Zarzadzenie Nr 1/V11/2016

Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 04 stycznia 2016 r.

w sprawie okreslenia ramowego wzoru umowy nha udzielanie dotacji celowej dla
podmiotéw niepublicznych prowadzacych zlobki lub kluby dzieciece na terenie Miasta
Milanowka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.) oraz na podstawie § 5
uchwaty Nr 370/XXXI/13 Rady Miasta Milanowka z dnia 24 pazdziernika 2013 r. w sprawie
wysokosci i zasad ustalania i rozliczania dotacji celowej dla podmiotow prowadzgcych ztobki
lub kluby dzieciece na terenie Miasta Milanowka, zarzadzam co nastepuje:

§1.

W celu usprawnienia pracy Urzedu Miasta Milanowka oraz ujednolicenia zasad
wydatkowania i rozliczania dotacji celowych okreslonych uchwatg Nr 370/XXXI1/13 Rady
Miasta Milanéwka z dnia 24 pazdziernika 2013 r. w sprawie wysokosci i zasad ustalania
I rozliczania dotacji celowej dla podmiotow prowadzgcych ztobki lub kluby dziecigce na
terenie Miasta Milanéwka, wprowadzam ramowy wzoér umowy okreslajacej sposob
wydatkowania 1 rozliczania przyznanej dotacji, stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/VI1/2015 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 09 stycznia
2015r. w sprawie zatwierdzenia wzoru umowy na udzielenie dotacji celowej dla podmiotow
niepublicznych prowadzgcych zlobki lub kluby dziecigce na terenie Miasta Milanowka ze zm.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Os$wiaty Urzedu Miasta
Milanéwka.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Milanowka
/-

Wiestawa Kwiatkowska



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/V11/2016
Burmistrza Miasta Milanéwka

z dnia 04 stycznia 2016 r.

UMOWA NR ..o (Wz6r)

zawarta W dniu .......cccceeeeveeeeneeenne. pomiedzy

Gming Milanowek, z siedzibg w Milandéwku, ul. Kosciuszki 45, NIP 529-179-92-45,
reprezentowang przez.

zarejestrowanym w rejestrze ztobkow i klubow dziecigcych prowadzonym przez Burmistrza
Miasta Milanowka pod Nr ...............oeeee.

zwanym w tre$ci umowy Podmiotem uprawnionym.

Na podstawie uchwaty Nr 370/XXXI/13 Rady Miasta Milanéwka z dnia 24 pazdziernika 2013 .
W sprawie wysokosci i zasad ustalania i rozliczania dotacji celowej dla podmiotow prowadzgcych
ztobki lub kluby dziecigce na terenie Miasta Milanowka strony zawieraja umowe o nastgpujacej

tresci:

§1.

Przedmiot umowy

1. Gmina udziela dotacji celowej na dofinansowanie kosztow pobytu dzieci, o ktorych mowa

w ust. 2 w ztobku/klubie dziecigcym, prowadzonym przez Podmiot uprawniony, obejmujacego
zapewnienie opieki dziecku w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
wlasciwej opieki pielggnacyjnej oraz prowadzenia zaje¢ zabawowych z elementami edukacji,
w wysokosci 200 zt w ztobku/100 zt w klubie dziecigcym miesigcznie na jedno dziecko.
. Dofinansowaniem, na ktore zostat ztozony ,,Wniosek o przyznanie dotacji z budzetu Miasta
Milanéwka narok ....... ” zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 uchwaty Nr 370/XXX1/13 Rady Miasta
Milanowka z dnia 24 pazdziernika 2013 r. w sprawie wysokosci i zasad ustalania i rozliczania
dotacji celowej dla podmiotow prowadzqcych ztobki lub kluby dzieciece na terenie Miasta
Milanowka objete jest dziecko do 3 roku Zycia tj. do zakonczenia roku szkolnego, w ktorym
skonczy 3 rok zycia (z zastrzezeniem art. 2 ust. 3 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3).
Calkowity miesigczny koszt ponoszony przez rodzicow/opiekundow prawnych dziecka sktada
si¢ z: oplaty za pobyt dziecka, stawki Zywieniowej oraz optaty za inne $wiadczenia np. zaj¢cia
dodatkowe. Dotacja celowa dotyczy dofinansowania optaty za pobyt dziecka w wymiarze co
najmniej 8 godzin dziennie w zlobku lub co najmniej 4 godzin dziennie w klubie dziecigcym.
Dotychczasowa miesigczna oplata za pobyt dziecka w ztobku/klubie dziecigcym prowadzonym
przez podmiot uprawniony Wynosi .................... zh stownie ... zt
miesigcznie.



Podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do zmniejszenia kazdorazowo miesigcznej oplaty
wnoszone] przez rodzicow/opiekundéw dziecka za pobyt dziecka, o ktéorej mowa w ust.3,
o kwotg dotacji uzyskanej od Gminy.

Optata za pobyt dziecka o ktorej mowa w ust. 3, ponoszona przez rodzicow/opiekundéw dziecka
nie moze ulec zwickszeniu w trakcie obowigzywania umowy.

Podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do wydatkowania otrzymanej dotacji wytgcznie na cele
wskazane w § 1 ust. 1 umowy.

Podmiot uprawniony do dotacji o$wiadcza, ze spelnia wszystkie wymagania odnos$nie
prowadzenia ztobka/klubu dziecigcego 1 §wiadczy swe ustugi z najwigksza starannos$cig.

Liczba podpisanych umow z rodzicami /opiekunami prawnymi na prowadzenie opieki
w ztobku/klubie dziecigcym nie moze by¢ wieksza niz maksymalna liczba dzieci, na ktore
Podmiot uprawniony otrzymat pozytywnag opini¢ Komendanta Powiatowego Panstwowej
Strazy Pozarnej oraz Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Grodzisku
Mazowieckim.

§2.

Warunki otrzymania dotacji

Podmiot uprawniony, ktory chce otrzymac dotacje, o ktorej mowa w § 1zobowigzuje si¢ do:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

1.

1)
2)

zapewnienie opieki nad dzieckiem w formie Ztobka w wymiarze co najmniej 8 godzin dziennie,
lub w formie klubu dziecigcego W wymiarze co najmniej 4 godziny dziennie,

prowadzenia listy dzieci objetych opicka w wymiarze, o ktobrym mowa w pkt 1, zawierajace;j:
imi¢ i nazwisko dziecka, dat¢ urodzenia, miejsce zamieszkania, nr PESEL oraz dane 1 podpis
rodzica lub opiekuna prawnego,

prowadzenie listy obecnosci dzieci,

zamieszczenia w miejscu widocznym na terenie zlobka/klubu dziecigcego oraz na stronie
internetowej ztobka/klubu dziecigcego informacji o:

- catkowitym miesiecznym koszcie ponoszonym przez rodzicow/opiekundow prawnych dziecka
w zwigzku z otrzymanym dofinansowaniem i wysokosci dotacji na 1 dziecko oraz okresie, na
ktory zostala przyznana przez Gming dotacja celowa,

prowadzenia innej niezbednej do prowadzenia ztobka/klubu dziecigcego dokumentacji, zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,

przestrzegania aktualnych przepisow wynikajacych w szczegolnosci z ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi
spetnia lokal, w ktérym ma by prowadzony ztobek lub klub dziecigcy.

§3.

Obowiazki Podmiotu uprawnionego

Podmiot uprawniony zobowiagzuje si¢ do zawarcia umowy z rodzicem/opiekunem dziecka,
obejmujace] w szczegolnosci:

lo$¢ zadeklarowanych godzin opieki w ztobku/klubie dziecigcym,

wyszczegolniong oplate za opieke z podziatem na dofinansowanie z Gminy i finansowanie
przez rodzica/opiekuna prawnego,

3) wyszczegolniong oplate za wyzywienie,

4)

2.

finansowanie innych dodatkowych §wiadczen np. zaje¢ dodatkowych.

Podmiot uprawniony przedklada Gminie co miesigc zapotrzebowanie na transzg¢ dotacji
z imiennym wykazem dzieci zapisanych 1 objetych opieka w Zlobku/klubie dziecigcym na



pierwszy dzien miesigca, ktorego dotyczy ptatnos¢, nie pdzniej niz do 10 dnia kazdego
miesigca, wg wzoru, ktory stanowi zatagcznik nr 2 do ww. uchwaty.

Podmiot uprawniony odpowiada za terminowe, rzetelne i zgodne ze stanem faktycznym
przekazywanie wszelkich danych, na podstawie ktorych ustalona jest wysokos$¢ dotacji,
z zastrzezeniem, ze przekazanie pisemnego, miesi¢cznego zapotrzebowania na transz¢ dotacji
z imiennym wykazem dzieci zapisanych i objetych opieka w ztobku/klubie dziecigcym na
pierwszy dzien miesigca, ktorego dotyczy platno§¢ w terminie pdzniejszym pozniej niz
wskazany w ust. 3, skutkuje proporcjonalnie pdzniejszym wyptaceniem dotacji.

Podmiot uprawniony zobowigzany jest przedlozy¢ do 15 stycznia ....... roku roczne
sprawozdania merytoryczno-finansowe, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do ww. uchwaty
Nr 370/XXX1/13 Rady Miasta Milanowka z dnia 24 pazdziernika 2013 r. W sprawie wysokosci
i zasad ustalania i rozliczania dotacji celowej dla podmiotow prowadzgcych ztobki lub kluby
dzieciece na terenie Miasta Milanowka. Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ kserokopie
rachunkow, faktur lub umow dotyczacych przedmiotu niniejszej umowy na kwote otrzymane;j
dotacji.

Podmiot uprawniony o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej za
szkody, ktore moga powsta¢ w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Podmiot uprawniony o$wiadcza, ze w przypadku, gdy termin obowigzywania polisy, o ktorej
mowa w ust. 5, jest krotszy niz termin obowigzywania umowy przedtuzy okres ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej, co najmniej do konca obowigzywania umowy.

Podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do udostepnienia do wgladu na wezwanie Gminy umow
z rodzicami/opiekunami prawnymi, o ktérych mowa w ust 1 oraz polisy, o ktorej] mowa w ust
5. W przypadku nie udostepnienia powyzszych dokumentéw Gmina moze rozwigzaé niniejsza
umowge ze skutkiem natychmiastowym.

. Udzielenie dotacji, o ktorej mowa w §1 ust. 1 nie rodzi po stronie Gminy odpowiedzialno$¢ za
szkody wyrzadzone przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy. Odpowiedzialno$¢ ponosi
wylacznie Podmiot uprawniony w zwiazku z prowadzeniem ztobka/klubu dziecigcego.

§4.

OKkres obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia ............. r. do dnia 31 grudnia ........ roku..

§5.
Wysokos¢ dotacji

Dotacja celowa wyptacana bedzie Podmiotowi uprawnionemu w 12 miesigcznych ratach
w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca za dany miesigc.

Wysokos$¢ miesigcznej dotacji dla Podmiotu uprawnionego stanowi iloczyn dotacji na jedno
dziecko objete opieka w wysokosci, o ktorej mowa w §1 ust.1 umowy oraz liczby dzieci
objetych opieka, wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca, ktérego dotyczy ptatnosci.

Dotacja, o ktorej mowa w § 5 ust 1 bedzie wyptacana Podmiotowi uprawnionemu przelewem
na rachunek bankowy nr ............... 1 tacznie w ciggu roku nie
przekroczy kwoty ...................... (stownie: ......ooviiiiii ).
Podmiot uprawniony o$wiadcza, ze jest jedynym p051adaczem Wskazanego w § 5 ust. 3
rachunku bankowego 1 zobowiazuje si¢ do jego utrzymania nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen z Gming, wynikajgcych z umowy.



§6.

Zwrot Srodkow finansowych

Przyznane s$rodki finansowe, okre$lone w § 5, Podmiot uprawniony jest zobowigzany
wykorzysta¢ nie pdzniej niz do dnia zakonczenia realizacji umowy, o ktorym mowa w § 4.

Kwote dotacji niewykorzystang w terminie lub pobrang w nadmiernej wysoko$ci, Podmiot
uprawniony zobowigzany jest zwroci¢ w terminie do dnia 31 stycznia .......... r. na rachunek
bankowy GMmiNy 0 NUMEIZE: ...iceieenieeeeeenrensencescescnsansoncnns

W przypadku rozwigzania umowy przed terminem zawartym w § 4, niewykorzystana kwota
dotacji powinna zosta¢ zwrocona w terminie 14 dni od rozwigzania umowy na rachunek
bankowy GMINY 0 NUMEIZE: w.cueiuiieieeeeeenrenreaceecnsensansessnsensanes

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 3 i 4 nalicza
si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktorym uptyngt termin zwrotu dotacji, do dnia wplaty wilgcznie,
ptatne przez Podmiot uprawniony na rachunek bankowy Gminy o0 numerze:
Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy Gminy okreslony w ust. 3 na zasadach okreslonych w ust. 4.

§7.

Kontrola zadania

Podmiot uprawniony zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej
otrzymanych $rodkéw na realizacje umowy — zgodnie z ustawa o finansach publicznych
1 ustawg o rachunkowosci.
Rachunki, faktury lub umowy powinny zawiera¢ w opisie informacje, w jakiej wysokos$ci
zostaty zaptacone z dotacji otrzymanej od Gminy.
Otrzymane $rodki finansowe moga by¢ wykorzystane przez Podmiot uprawniony, wylacznie
wedhug zasad okreslonych przepisami ustawy o zamowieniach publicznych.
Na zadanie Gminy, podmiot uprawniony zobowigzany jest do przekazywania dodatkowych
informacji dotyczacych realizacji umowy.
Gmina ma prawo do kontroli wykonywania umowy, w szczegdlnosci w zakresie podpisanych
umow z rodzicami, miesigcznej frekwencji dzieci, liczby i struktury zatrudnienia kadry
opiekunczej, a podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do poddania kontroli przeprowadzanej
przez Gming.
Podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do wykonania wszelkich zalecen pokontrolnych
po przeprowadzonej kontroli, o ktérej mowa w ust 5, wydanych w formie pisemnej, w terminie
14 dni liczonych od dnia otrzymania zalecen.
W przypadku ujawnienia w trakcie kontroli nieprawidlowos$ci dotyczacych w szczegdlnosci
wykazywania wigkszej niz rzeczywista liczby dzieci objetych dotacja, podmiot uprawniony
zobowigzany jest niezwlocznie do zwrotu dotacji wraz z odsetkami jak dla zaleglo$ci
podatkowych liczonych od dnia otrzymania dotacji do dnia, kiedy $rodki znajda si¢ na koncie
Gminy.

§8.

Rozwiazanie umowy

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Gming ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,



2) odmowy poddania si¢ przez Podmiot uprawniony kontroli lub nie usunigcie w terminie
stwierdzonych nieprawidtowosci,
3) w przypadku wykre§lenia Podmiotu uprawnionego z Rejestru ztobkow i klubow dziecigcych
prowadzonego przez Burmistrza Miasta Milanoéwka.
2. W przypadku wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych realizacje niniejszej umowy, za
ktore strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron
z 30 dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym na koniec miesigca kalendarzowego.
3. Gmina rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi zgodnie z § 6 niniejszej
umowy.

§9.

Forma pisemna o$Swiadczen

1. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejsze] umowy wyjasnione beda w formie

pisemnej
Postanowienia koncowe
§ 10.
Przekazana w roku ........ na podstawie niniejszej umowy dotacja nie powoduje zadnych dalszych

zobowigzan finansowych Gminy w stosunku do Podmiotu uprawnionego.

§11.
Przez podpisanie niniejszej umowy Podmiot uprawniony wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen
co do przetwarzania danych osobowych przez publikacje przedmiotowej umowy, wraz z jej
numerem, szczegdtowym zakresem prac, datg zawarcia, stawka dotacji na dziecko objete opieka
oraz nazwa 1 adresem Podmiotu uprawnionego, =z ktérym zostala zawarta,
w publicznym rejestrze umow prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milanowka
1 publikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Milanowka. Gmina Milandéwek jest
administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych i jest zobowigzana do przetwarzania danych osobowych podmiotu
uprawnionego z zachowaniem zasad okreslonych w powotanej ustawie.

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
i ustawy o finansach publicznych.

§ 13.

Spory mogace wynikng¢ ze stosunku objetego niniejszag umowa, strony podadza pod
rozstrzygnigcie Sadu wlasciwego dla siedziby Gminy.

§ 14.

Umowa zostaje sporzadzona w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

PODMIOT UPRAWNIONY GMINA



